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1. Primeiros passos

1.1. Acessando o Ambiente

Antes de acessar o ambiente Moodle, o professor (servidor docente ou técnico
-administrativo) deve solicitar o cadastro de seu curso junto ao 6rgdo responsavel.

Apés o cadastro do curso no ambiente e a definicdo dos papéis (quem é o
professor e quem sdo os estudantes), deve-se digitar o enderego eletronico
https://moodle.ufob.edu.br no navegador de sua preferéncia e aguardar a exibicéo
da pagina inicial do Moodle (Figura 1). Nesta pagina, cligue no botdo Acessar, no
canto superior direito, e uma nova pagina sera carregada (Figura 2). Entéo, digite seu
login e senha (os mesmos da rede UFOB) nos campos especificos.

= Moodle Teste | Protic  Portugueés - Brasil (of_br) ~

{

¥

R

oz

Categorias de Cursos

> Miscellaneous ¢

Il T

Vocé ainda ndo se identificou. (Acessar)

/7

» Expandir tudo

Figura 1 - Pagina inicial

DG

o9

l

UFOB

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO OESTE DA BAHIA

a/ll\\ i

Identificacdo de usuario
senha?

Senha

O
Lembrar identificacdo de
usuario

Acessar

acesso a visitantes

Esqueceu o seu usuario ou

O uso de Cookies deve ser
permitido no seu navegador

Alguns cursos podem permitir o

Acessar como visitante

Figura 2 - Tela de login
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1.2. Primeiro acesso

Apos fazer o login, vocé sera redirecionado para o formulario de preenchimento
das informacdes pessoais (Figura 3). Preencha as que séo obrigatérias e as demais
que considerar pertinentes. Apés preencher o formulario, clique em Atualizar Perfil
(Figura 4).

= § Moodie | Universidade Federal do Oeste da Bahia  *

@ Painel ® lhoosigen

F Preferéncias / Conta de usudrio | Modificar perSi
,,,,,,,,,,,,,
~ Geral
Nome 0
Sobeerame °
Endeteqo de emai 0
Mostrar endereso de email 0 e = —— = o 0e e

CidadeMunicipio
Selecione um pais
Zona de fuso hordrio
~ Imagem do usudrio
Imagem atual Nenhum

Ukma imagem do perfil s pods sar adicionada quando todss as informagdes de perfl necessérias tiverem sido salvas. X

Figura 3 - Preencher dados do usuario

ja inicial do site

dario

jos privados

Nome

Sobrenome

Endereco de email
Mostrar enderego de email
Cidade/Municipio
Selecione um pais

Zona de fuso horério

~ Imagem do usuario

Imagem atual

» Nomes adicionais
» Interesses

» Opcional

o
o
Seguir as des do emad enviado a @ufob.edubr.
Excluir mudanga no emall
(2}

Apenas os participantes do curso podem ver o meu endereco de emadl &

Barreiras

Brasil R

Fuso horério do servidor (América/Bahia) ¢

Nenhum

Uma imagem do perfil s6 pode ser adicionada quando todas as informagbes de perfil necessarias tiverem sido salvas. X

E_s!c formuldrio contém campos obng-:ﬂfnms marcados com @

Figura 4 - Atualizar perfil
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O sistema enviard o link de confirmacgé&o para o e-mail cadastrado. Em seguida,
acesse o link recebido. Apés a confirmacdo, vocé j4 estara pronto para utilizar o
Moodle UFOB (Figura 5).

- £ Moodie | Universidade Federal do Oeste da Bahia - A e

@ Paingl ® Mensagem

Preferéncias

Conta de usuario Blogs Emblemas

Figura 5 - Cadastro confirmado

1.3. Pagina Inicial

Ao fazer o login, vocé encontrara as seguintes op¢bes no menu do lado
esquerdo (Figura 6):

= £ Moodle | Universidade Federal do Oeste da Bahia  Portuguds - Baasd (g br) = A e
Persoralizar esta piging
Cursos acessades recentemente Linha do tempe
a- It~
Resumo dos cursos
T Todos (excets ocultos) = |E Mome do cursa ~ || BECartlio ~ Arquivos privades

Nenbum arguivo disponivel

Usudrios Onling

3 usudrios onling ((timos 5 minuios)

®

i
-
LB

Uttimos emblemas

Vi nda tem emblemas para mostrar

Figura 6 - Pagina inicial
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e Painel: apresenta a visédo geral e navegagdo dos cursos em que vVocé esti
cadastrado, como professor ou estudante;

e Paginainicial do site: Ao clicar neste link, sera carregada uma pagina com
as categorias de cursos existentes;

e Calendario: apresenta os proximos eventos cadastrados;
e Arquivos privados: permite o upload de arquivos pelo usuario;
e Meus cursos: sao listados os cursos dos quais o0 usuario participa; e

e Administracdo do site: esta opcdo é exibida somente para usuarios que
possuem permissao para gerenciar as configuragdes do site.

Ja na lateral direita da pagina encontram-se os modulos (boxes) que exibem a
linha do tempo, os arquivos privados que ja foram carregados, a lista de usuarios que
estdo online no momento, os emblemas conquistados, o calendario e a lista de
préximos eventos cadastrados.

1.4. Configuracdes de perfil

Para acessar essa opc¢ao, clique na seta ao lado do seu nome no canto superior
direito. Serdo exibidas op¢des que permitem, entre outras, modificar o perfil, visualizar
mensagens e acessar as preferéncias da sua conta (Figura 7).

= E Moodle Teste | Protic Portugués - Brasil (pt_br) = A @ \ -
e Painel
& Perfil
# Pagina inicial do site BEE Motas
Cursos acessados recentemente Linha do tempo
X ® Mensagens
B Calendério
. & Preferéncias
[ Arquivos privados ™ Sair
= Meus cursos & Mudar papel para...

= ADMMoodle

Miscellaneous Menhuma atividade com prazo

= teste PROTIC Administragdo Moodle

#& Administragio do site Arquivos privados
Resumo dos cursos
-]
| Y Todos (excete ocultos) - | | 12 Nome do curso - || 2 Cartio ~ | Gerenciar arquivos privados...
Usuarios Online

1 usudrio online (dltimos 5mil’1L£D5)

Figura 7 - Configuracdes de perfil
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e Perfil: permite a alteracdo dos dados pessoais, foto e demais informacgoes,
como apresentado na Figura 8.

Detalhes do usuario Relatorios
Maodificar perfil Logs de hoje
Enderego de email Todos os acessos
@ufob.edu.br Relatério de outline

Relatdrio completo
Sessdes do navegador
R - Visdo geral das notas
Privacidade e Politicas E

. Mota
Resumo de retengdo de dadas

Atividade de login

Primeiro acesso ao site
sexta, 10 jul 2020, 15:31 (42 dias 6 horas)

Detalhes do curso
Cursos inscritos
Administragdo Moodle
Ultimo acesso ao site
sexta, 21 ago 2020, 22:21 (agora)

. . Ultimo enderego de IP
Miscelénea

Mensagens do blog
Anotagdes
Mensagens do férum
Discussées do férum AD”C&C_EO movel

Este site esta habilitado para acesso pelo aplicativo mavel.
Baixe o aplicativo.

Planos de aprendizagem

Figura 8 - Editar perfil

¢ Notas: pagina que permite acesso ao relatério de notas dos cursos nos quais
o docente esta cadastrado (Figura 9).

Administracdo Moodle: Ver: Preferéncias: Relatério de notas

Painel / Meus cursos / ADMMoaodle / MNotas / Administragdo de notas / Relatario de notas Ativar edigdo

Relatorio de notas

Ver Configuragdes Escalas Letras Importar Exportar

Relatério de notas Histérico de notas Relatério de resultados Relatario geral Visdo Unica Relatdrio do usuario
Todos os participantes: 1/1
NUmEABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

SObrenomeABCDEFGH\JKLMNOPQRSTUVWK‘(Z

Administragio Moodle=

Nome / Sobrenome < Endereco de email ¥ questionariol ¥ # ¥ Total do curso 3 o
B4 a

Média geral Média geral

Figura 9 - Relatério de notas do curso
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e Mensagens: permite gerenciar e configurar os métodos de aviso para
mensagens recebidas (Figura 10).

» Favoritos (1)
» Grupo (0]

» Privado (0]

Q, Pesquisar

& Contatos

o

Figura 10 - Mensagens

e Preferéncias: exibe uma pagina onde €& possivel editar opcdes de
preferéncias da conta e papeis de usuéario, blogs e emblemas (Figura 11).

Preferéncias

Conta de usuario

Modificar perfil

Idioma preferido
Preferéncias do férum
Preferéncias do editor
Preferéncias do curso
Preferéncias do calendario
Preferéncias de mensagens
Preferéncias de notificagio

Emblemas

Gerenciar emblemas
Preferéncias de emblema
Caonfiguragéies de mochila

Papeis
Atribuicdes de papel deste usuario

Permissdes
Verificar permissdes

Blogs

Preferéncias do Blog
Blog externo
Registrar um blog externo

Figura 11 - Gerenciamento das preferéncias
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2. Area de Trabalho

2.1. Apresentando sua area de trabalho

A area de trabalho de um curso, assim como a Pagina Inicial, € composta por
boxes (Figura 12), que serdo explicados no decorrer deste capitulo.

N ... o

Topico 1
0 Topico 3 Topico 2
Tépico 3

Topico 4

Figura 12 - Area de trabalho do curso

2.2. Fb6runs

A troca de informacbes entre os participantes de um curso (construindo
coletivamente o conhecimento) € feita, primordialmente, através dos Féruns. Para
torna-los mais eficazes, € recomendavel evitar que estudantes diferentes coloquem
em um férum um mesmo (ou muito parecido) topico de discussao.

Antes de incluir um novo tépico em um determinado férum, € interessante
pesquisar o assunto que se pretende discutir com os colegas, por meio de palavras-
chave. Para isto, no menu superior da area de trabalho do curso, clique em Avisos
(Figura 13).

L =] Awso/
© tese

Topico 1

Topico 2

Tonico 3
Figura 13 - Abrir pagina de avisos do curso
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No lado direito da pagina que sera carregada, basta digitar a palavra desejada
na caixa de texto e clicar no botdo Buscar no forum (Figura 14). Os resultados da
pesquisa em todos os foruns serdo apresentados.

Buscar no forum

Figura 14 - Buscar no férum

2.3. Navegacao

Este mdédulo auxilia no percurso das diversas paginas, médulos, atividades e
demais servigos que vocé tem acesso, facilitando a localizagdo de suas tarefas no
ambiente. O menu de navegacdo (Figura 15) € também encontrado na pagina inicial
do ambiente virtual e poucas sao as diferencas entre os dois médulos. Nesta secéo,
apenas o0s acréscimos serdo abordados.

= Participantes

U Emblemas

@ Competéncias

B8 Notas

O Geral

D Topico 1

O Topico 2

Figura 15 - Itens de navegacao do curso

e Participantes: mostra a relacdo de todos os participantes do curso
(professores, monitores e estudantes).

e Emblemas: apresenta os emblemas cadastrados para o curso.

e Competéncias: exibe as competéncias vinculadas ao curso.

e Notas: exibe relatorio e histdrico de notas para cada tarefa e o total do curso.

e Blocos do curso: sao listados todos os blocos que foram cadastrados no
curso.

e Calendario: € carregado o calendario mensal com links que exibem as
atividades marcadas em cada data.

10
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2.4. Ativar edicao do curso

Quando uma disciplina € cadastrada, a pagina inicial tem o aspecto e conteudo
padrées. Entretanto, é possivel alterar os médulos. Para configurar o curso com as
diversas opcoes oferecidas, deve-se habilitar o modo de edicéo, clicando no botéao
Ativar Edicao (Figura 16). Esta funcionalidade somente € visivel para o usuario com
permissdo de professor e permite alterar a aparéncia e o aspecto geral da area de
trabalho, além de adicionar ou remover médulos, atividades e/ou recursos.

£ Editar configuragtes /

Ativar edigo

%

Conclusao de curso

Filtros

Configuragao do Livro de Notas
Backup

Restaurar

Importar

. R T I« T I -

Reconfigurar

o

Mais...

Figura 16 - Ativar edicdo da &rea de trabalho do curso

A sequir, os significados dos icones indicados para edicdo dos tdpicos da
pagina sdo apresentados (Figura 17):

Administracdo Moodle

Painel / Meus cursos / ADMMoodle

\ Editar ~
+ L/., | Avisos & Editar ~ &
# Editar configuragdes
e ou recurso
/ < Mover para a direita
@ OQcultar
4 13 agosto - 19 agosto « Editar -
@ Duplicar
+ V questionariol & © Atribuir papéis & ¥
+ esa\a‘l P @ Excluir A &

I 4 Adicionar uma atividade ou recurso I

Figura 17 - icones para edi¢do da area de trabalho do curso

11
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e Olho: quando esta aberto, 0 médulo € visivel para os estudantes. Quando
esta fechado, o médulo fica invisivel (mas ndo é removido).
e Engrenagem: editar configura¢cdes de um médulo.

e Setas: movem o modulo de local.

e Mais: adiciona uma nova atividade ou recurso

Caso vocé queira sair do modo de edi¢do para verificar como a pagina sera
visualizada pelo estudante, basta clicar na engrenagem na parte superior da tela e,

em seguida, no botdo Desativar edicao.

No modo edig&o, vocé pode acrescentar novos blocos, atividades ou recursos.
Além dos modulos padréo da area de trabalho ja detalhados nas sec¢Bes anteriores,
existem outros que podem ser acrescentados no menu da direita. Esta opc¢ao
encontra-se no menu do lado esquerdo, em Adicionar um bloco, como mostrado na
Figura 18. Selecione o médulo desejado na lista que sera exibida (Figura 19) e 0 novo
bloco aparecera. Utilize as setas para modificar a ordem dos blocos.

@& Painel

# Pagina inicial do site
B4 calendério

(Y Arquivos privados

7= Meus cursos

# Administracdo do site

Adicionar um bloco

Figura 18 - Opc¢éao para adicionar novo
tépico

2.5. Adicionando atividades

Adicionar um bloco X

Administragdo

Alimentadores RSS remotos

Arquivos privados

Atividade recente

Atividades

Auto-completar

Busca global

Calendario

Comentarios

Cursos

Lotrodo Jlotapio do glocc s

Figura 19 - Tipos de bloco

As atividades séo as ferramentas que estimulam a interacdo dos participantes
com o ambiente e entre si. Ao clicar em Adicionar uma atividade ou recurso (Figura

12
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20), uma caixa de opcdes se abre para que vocé possa escolher qual dessas
atividades sera necessaria em seu curso. A lista é apresentada conforme Figura 21.

Editar ~
+ b ] Avisos |¢* Editar ~ &

+ Adicionar uma atividade ou recurso

4 [opico 1 # Editar -

+ Adicionar uma atividade ou recurso

Figura 20 - Adicionar atividade ou recurso

.. .. %
Adicionar uma atividade ou recurso
LR Selecione uma atividade ou recurso
O & Basededados para exibir a sua ajuda. Dé um duplo
cligue no nome de uma atividade ou
O @ BigBlueButtonBN B
recurso para adiciona-lo
o % Chat rapidamente.
@] Escolha
Ferramenta
=
O UH externa
I»Iy_ll Férum
@] A ? Glossério
) Laboratério de
o r—‘ Avaliacdo
gﬁ Ligdo
O i H Pesquisa
" o~

Figura 21 - Tipos de atividades e recursos

Para inserir a atividade, selecione a desejada e clique no botdo Adicionar. Os
tipos de atividades serdo descritas a seguir.

2.5.1. Base de dados

A atividade Base de dados possibilita a criacdo de uma atividade contendo um
banco de dados que pode ser alimentado por professores e/ou estudantes, conforme
as especificacdes dadas pelo professor. Essa atividade pode ser usada como um
método de avaliacdo, para confeccdo de material para ensino ou revisdo dos
conteudos.

13
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2.5.2. BigBlueButtonBN

Permite criar, a partir de links do Moodle, salas de aula em tempo real usando
BigBlueButton, um sistemas de conferéncia web de cddigo aberto para educacéo a
distancia.

2.5.3. Chat

O Chat é uma atividade de interacdo textual online entre professores, monitores
e estudantes, na qual todos se comunicam em tempo real, com data e horério
previamente agendado pelo professor. Esta € uma maneira Util de se obter diferentes
visbes em relacdo ao tema a ser discutido.

ApOGs acrescentar esta atividade, vocé vera a tela mostrada na Figura 22.
Preencha o formuléario informando o nome da sala e a descricao.

Adicionando um(a) novo(a) Chat em Topico 1

Expandir tuda
Geral
Mome dests =als o

Descrigéo

1 A B I

% ) B =S & WM A R

DExibir descrigdo na pagine do curso

Sessdes de chat

Configuracdes comuns de modulos
Restringir acesso

Conclusdo de atividades no curso
Marcadores

Competéncias

Sahvar & voltar a0 curso Sahvar & rmostrar Cancelsr

Figura 22 - Configurar o chat

Em seguida, em Sessdes de chat, defina a data de frequéncia das sessoes
em Data do préximo chat. Vale ressaltar a importancia de alterar a opcdo Todos
podem ver as sessfes encerradas, pois ao escolher essa op¢do como Sim, permite

14
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aos estudantes mesmo que nao participem do chat naquele determinado dia, possam
recorrer e acompanhar as discussées em outro momento.

2.5.4. Escolha

A atividade Escolha possibilita a criagdo de uma enquete. O professor formula
uma unica pergunta com diversas opc¢des de resposta aos estudantes. Resultados da
escolha podem ser publicados depois que os estudantes responderam ou ap6s uma
determinada data. Uma atividade de escolha pode ser usada:

e COMO uma pesquisa rapida para estimular reflexdo sobre um topico, por
exemplo: definir grupos de trabalho, data de entrega de atividades ou provas;

e para testar rapidamente a compreensao dos estudantes; e

e parafacilitar a tomada de decisdes do estudante, por exemplo, permitindo aos
estudantes votarem em uma dire¢ao para 0 curso.

ApOGs acrescentar esta atividade, vocé vera a tela mostrada na Figura 23.
Preencha o formulario colocando o nome da escolha e a descri¢ao.

Adicionando um(a) novo(a) Escolha

Geral
Mome da Escolha [1]
Desorigio =
1 A B|I E/E % % =R & ™G e
Epf'o'r-:escr'{_éo nz péginz do curso
Wodo de exibicio para a3 opodes Disposicio Horizontal #
Opcgbes

Disponibilidade

Resultados

Configuragdes comuns de médulos
Restringir acesso

Conclusdo de atividades no curso
Marcadores

Competéncias

Salvar e voltar &0 curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 23 - Formulario para o tipo de atividade Escolha

15
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Nas demais sec¢Oes, destacam-se 0s seguintes itens que devem ser
preenchidos ou alterados:

BLOCO OPCOES:

e Permitir a atualizacédo da escolha feita: Nesta opcdo o estudante podera,
ou nao, atualizar a escolha feita.

e Limitar o numero de respostas permitidas: Permite a restricdo do nUmero
de participantes que podem selecionar uma determinada opc¢édo. Quando a
possibilidade de limitacdo das opcdes esta ativada, cada opcdo pode ser
configurada em modo distinto. Quando o limite é atingido, ninguém mais
pode escolher aquela opcao. O limite igual a zero indica que ninguém pode
selecionar a opcao. Se a limitacdo estiver desativada, os participantes
podem selecionar qualquer uma das opcdes disponiveis.

e Opcao: Define as opcdes que os participantes podem escolher. Vocé pode
preencher o nimero de respostas que desejar. As caixas de texto em branco
ndo serdo visualizadas. O numero padrédo de escolhas é 5 (cinco), porém,
caso deseje colocar mais opc¢des, basta clicar no botdo Acrescentar 3
campos ao Formuléario. Lembre-se que ndo é necessario preencher todos
os campos de escolha. Os campos que ndo forem preenchidos ndo seréao
visualizados quando a atividade for proposta.

BLOCO DISPONIBILIDADE:

e O professor pode aceitar respostas apenas neste periodo. Esta
configuracdo, quando selecionada, define o periodo de tempo em que é
possivel responder a atividade. Em Permitir respostas a partir de é
estipulada a data de inicio e em Permitir respostas até, a data de
encerramento, sendo assim, ap0s o0 término, ndo mais sera possivel

escolher opgdes como resposta.

BLOCO RESULTADOS:

e Publicar resultados: Permite escolher se os estudantes podem ou nao ver
o resultado. Ha quatro opcdes de publicacéo.

e Privacidade dos resultados: Define como deseja que o0s estudantes
visualizem os resultados da enquete.

e Mostrar coluna Nenhuma Resposta: Se o vocé optar por mostrar ao
estudante a alternativa que nao foi votada, selecione a opcédo Sim; caso
contrario, precisa selecionar a op¢ao Nao.
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2.5.5. Ferramenta externa

A atividade Ferramenta externa permite aos estudantes interagir com os re-
cursos de aprendizagem e atividades em outros sites. Por exemplo, uma ferramenta
externa pode fornecer acesso a um tipo de atividade nova ou materiais de
aprendizagem de uma editora. Para criar uma atividade ferramenta externa, um
fornecedor de ferramenta que suporta a LTI (Learning Tools Interoperability) é
necessario. Vocé pode criar uma atividade ferramenta externa ou fazer uso de uma
ferramenta configurada pelo administrador do site. Atividades de ferramentas externas
diferem de recursos URL em alguns aspectos:

e Ferramentas externas suportam a leitura, atualizacdo e exclusdo de notas
associadas com a instancia da atividade;

e Configuragbes de ferramentas externas criam uma relagdo de confianga
entre seu site e o fornecedor da ferramenta, permitindo a comunicagcao
segura entre eles.

2.5.6. FOorum

Férum € uma ferramenta poderosa para comunicacdo em um curso no Moodle.
Pode-se pensar nele como uma caixa de correio online onde o professor e seus
estudantes podem postar mensagens e ao mesmo tempo observar discussdes entre
um grupo menor de participantes.

Os foruns tém diversos tipos de estrutura e podem incluir a avaliacéo reciproca
de cada mensagem. As mensagens sao visualizadas em diversos formatos e podem
incluir anexos. Os participantes do forum tém a opcéo de receber copias das novas
mensagens via e-mail (assinatura) e os professores, de enviar mensagens ao forum
com copias via e-mail a todos os participantes.

Ha cinco tipos de féruns:

a) Cada usuario inicia apenas UM NOVO topico: cada participante pode
abrir apenas um novo topico de discussao, mas todos podem responder
livremente as mensagens, sem limites de quantidades. Este formato é
usado, por exemplo, nas atividades em que cada participante apresenta um
tema a ser discutido e atua como moderador da discusséo deste tema.

b) FOorum geral: € um forum aberto, onde todos os participantes podem iniciar
um novo tépico de discussdo quando quiserem.

c) Forum P e R (perguntas e respostas): neste forum um estudante pode
ler as mensagens de outros somente apos a publicacdo de sua mensagem.
Depois disto, pode também responder as mensagens do grupo. Isto permite
gue a primeira mensagem de cada estudante seja original e independente.

d) Forum padrao exibido em formato de blog: Permite que em cada t6pico
de discussao seja inserida uma nova mensagem. A visualizacdo das
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mensagens esta em formato de blog, ou seja, uma abaixo da outra. Cada
postagem apresenta o nimero de respostas enviadas.

e) Uma Unica discussdo simples: € um Unico topico em uma Unica pagina.
Normalmente é usado para organizar discussdes breves com foco em um
tema preciso.

ApOs acrescentar esta atividade, vocé vera a tela mostrada na Figura 24.
Preencha o formuléario colocando o0 nome do férum, sua descri¢cédo e seu tipo.

Adicionando umia) novola) Farum
= (3eral
Moma do Férum L]

Drascriciic —

1 A= B I

i
fii
ob
I:’
b

]
-
L ]
&
4

I:F- bir dascricio na pégina do curse

g da Rarum Férum gera

» Disponibilidade

» Anexos e contador de palavras

» Assinatura e monitoramento

» Blequeio de discussdes

* Limite de mensagens para bloqueic
» Avaliagdo global do férum

v Avaliagdes

» Configuragdes comuns de modulos
* Restringir acesso

* Conclusdo de atividades no curso

» Marcadores

» Competéncias

Figura 24 - Formulério para o tipo de atividade Férum

A seguir, algumas explicacdes sobre as configuracdes que podem ser feitas:

BLOCO ANEXOS E CONTADOR DE PALAVRAS:

e Tamanho maximo do anexo: Define o tamanho maximo dos anexos das
mensagens do forum. Os arquivos com dimensdo superior ao definido pelo
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professor ndo serdo aceitos. Uma mensagem de erro sera visualizada pelo
estudante.

e NUmero méximo de arquivos anexados: Esta opcdo determina o numero
maximo de arquivos que podem ser anexados a uma mensagem do forum.

e Mostrar contagem de palavras: Esta configuracdo especifica se a contagem
de palavras de cada post deve ser exibida ou n&o.

BLOCO ASSINATURA E MONITORAMENTO:

e Modo de assinatura: Um assinante € um participante que recebe copias de
todas as mensagens de um férum via e-mail. Estas mensagens sao enviadas
via e-mail minutos apés a redacao no forum:

a) Assinatura opcional: o participante podera escolher se sera assinante ou
ndo de um férum clicando no link assinatura;

b) Assinatura for¢cada: todos os participantes sdo assinantes, nao havendo
possibilidades de cancelamento;

c) Assinatura automatica: a principio todos os participantes deste forum
serdo assinantes, mas terdo a opcao de escolher se querem cancelar; e

d) Assinatura desabilitada: nenhum participante poderéa se tornar assinante.

e Monitorar a leitura deste forum: Se a opcao ‘monitorar leitura’ dos foruns
estiver ativada, os participantes podem monitorar as mensagens lidas e nao
lidas em féruns e discussdes. O moderador pode escolher forcar um tipo de
monitoramento no férum:

a) Opcional: o estudante pode escolher se monitora ou ndo o férum a seu
critério; e
b) Desativar: monitoramento sempre desativado.

BLOCO LIMITES DE MENSAGENS PARA BLOQUEIO:

e Duracdo do bloqueio: Neste os estudantes serdo impedidos de enviar
mensagens depois de atingir um numero de mensagens enviadas num dado
tempo dentro de um periodo estabelecido pelo professor, que varia de 1 dia a
uma semana.

e Limite de mensagens para bloqueio: Os estudantes serdo impedidos de
enviar mensagens depois de atingir um niumero de mensagens postadas em
um determinado periodo estabelecido pelo professor. Eles receberdo avisos
guando se aproximarem deste limite. Quando o limite de mensagens enviadas
estiver configurado como 0 (zero), o bloqueio € desabilitado. Se o blogqueio
estiver desabilitado, os avisos serdo automaticamente desativados.
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e Limite de mensagem para aviso: Neste campo o professor podera determinar
se 0s estudantes receberdo um aviso quando se aproximarem do limite de
envio de mensagens.

BLOCO NOTA:

e Categoria de nota: Esta configuragdo controla em qual categoria as notas
desta atividade sdo postadas no livro de notas.

BLOCO AVALIACOES:

e Papéis com permissdo para avaliar: Pode-se definir pessoas para realizar
avaliacOes, além do professor. Isto é feito através da atribuicdo de papéis. A
lista de papéis deve ser alterada através do link de permissbées no bloco de
configuracodes.

e Tipo agregado: A agregacao do férum definirh como todas as notas dadas as
postagens serdo combinadas para constituir a nota final (para cada postagem
e para a atividade férum como um todo). Escolha entre os seguintes métodos
de agregacao:

a) Nenhuma avaliacdo: A atividade ndo aparecera no livro de notas;

b) Média de avaliagcfes: A média de todas as notas dadas para as postagens
no férum. Isto € util principalmente quando hd uma grande quantidade de
notas sendo processadas;

c) Contagem das avaliacdes: O numero de itens avaliados gera a nota final.
Note que o total ndo pode exceder a nota maxima para a atividade;

d) Avaliacdo maxima: A melhor avaliagéo se torna a nota final. Este método
é util para enfatizar o melhor trabalho dos estudantes, permitindo que eles
facam uma postagem de Otima qualidade e outras mais despreocupadas
com a avaliagao;

e) Avaliacdo minima: A nota mais baixa € a nota final. Este método procura
criar nos estudantes o costume de criar postagens sempre de alta
qualidade; e

f) Soma das avaliacdes: Todas as notas juntas. Note que o total ndo pode
exceder a nota maxima para a atividade.

e Escala: aqui vocé decide que escala de notas sera usada, dentre as pre-
definidas no médulo de Administracao.

e Permitir avaliagGes apenas para os itens com datas neste intervalo: vocé
pode definir o periodo em que os avaliadores poderdo lancar as notas.
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2.5.7. Glossario

O Glosséario € uma atividade que permite aos estudantes criarem ou
atualizarem um dicionario com definicbes de termos podendo exibir as listas de
diversos modos. Além disso, € possivel criar automaticamente links em textos do
curso que direcionardo aos itens no glosséario. As entradas podem ser pesquisadas
ou navegadas alfabeticamente ou por categoria, data ou autor.

ApOs acrescentar esta atividade, vocé vera a tela mostrada na Figura 25.
Preencha o formulario colocando o0 nome do glossario e sua descricao.

1 Adicionande um(a) novo(a) Glossario

Geral

Maome 1]

Dasorigdc —T— - —

1| A B | I| == % & B (w H ke

Dx:'aa;';kna;i.]ﬂaaccr;:
Daa::u'::::-:z'aar"|':g:;;é':::'r:g:;;é':g::z

Tipo da glossario e

ltens

Aparéncia

Avaliagdes

Configuragdes comuns de madules
Restringir acesso

Conclusdo de atividades no curso
Marcadores

Competéncias

Figura 25 - Formulario para o tipo de atividade Glossario

A seguir, algumas explicacdes sobre as configuracdes que podem ser feitas em
cada bloco:

BLOCO GERAL:

e Tipo de glossario: Esta opgcéo permite que o vocé selecione uma opg¢éao, entre
as duas disponiveis, “Glossario principal” ou “Glossario secundario”. Cada curso
pode ter apenas um “Glossario principal”’, sendo que nesta op¢ao, somente os
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professores possuem permissdo para atualiza-lo. J& na opcao “Glossario
secundario”, todos os estudantes possuem permissao para acrescentar termos
ao glossario.

BLOCO ITENS:

e Aprovacdo imediata de novos itens: Esta configuracdo permite que vocé
defina se novos itens acrescentados pelos estudantes serdo automaticamente
disponibilizados para todos, ou se € necessaria sua aprovagdo para a
publicacdo de cada item.

e Sempre permitir edicdo: Esta opcao define se os estudantes sao autorizados
a editar os textos de seus itens a qualquer momento. Vocé pode selecionar:

a) Sim: Os itens sempre sao editaveis.
b) N&o: Os itens s6 sdo editaveis durante o periodo definido.

e Permitir itens repetidos: Ao selecionar a opcao Sim, sera possivel criar
diversos itens com 0 mesmo nhome, uma mesma palavra podera ter definicoes
diferentes.

e Permitir comentarios: Esta opcdo permite que vocé autorize ou ndo 0s
estudantes a acrescentarem comentarios as palavras existentes nos glossarios
secundarios. Vocé pode acrescentar comentarios sempre que achar pertinente.

e Fazer o link automatico dos itens: Esta op¢ao habilita a criacdo automética
de links que direcionaréo aos itens do glossario sempre que palavras ou frases
definidas como itens estiverem presentes nos textos do curso. Isto inclui as
postagens do férum, recursos do curso, resumos das semanas, etc.

BLOCO APARENCIA:

e Formato de visualizacdo: Determina o formato que cada item sera visualizado
no glossario. Os formatos séo:

a) Completo com autor: Visualiza os itens com 0 mesmo formato de um
forum e os anexos sao mostrados como links.

b) Completo sem autor: Visualiza os itens com o mesmo formato de um
férum, mas sem os dados do autor.

c) Continuo sem autor: Mostra os itens um ap0s 0 outro sem qualquer tipo
de separacao além dos icones de edicao.

d) Enciclopédia: Mesmas caracteristicas do formato “Completo com autor”,
mas as imagens anexadas sao visualizadas no préprio texto.

e) FAQ: Listas de Perguntas Frequentes.
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f) Lista de itens: Lista os conceitos como links.

g) Simples, estilo dicionario: Um dicionario convencional com os itens
separados; os autores ndo séo indicados e 0s anexos sao mostrados como
links.

e Formato da exibicdo de aprovacédo: Quando aprovado itens do glossario,
vocé pode definir um formato de exibigcdo diferente.

e Numero de itens mostrados em cada pagina: A configuragdo acima permite
escolher quantos itens do glossario serédo exibidos por pagina. A configuracao
padrao é 10.

e Mostrar alfabeto em links: Habilita ou desabilita o menu de navegacao por
letras do alfabeto.

¢ Mostrar o link ‘TODOS’: Habilita ou desabilita a navegacao de todos os itens
de uma so vez.

¢ Mostrar link ‘ESPECIAL’: Habilita ou desabilita o menu de navegacao por
caracteres especiais tais como @, #, etc.

e Permitir versdo paraimpressao: Nessa configuracdo, vocé pode permitir que
os estudantes visualizem uma versao para impresséo do glossario.

BLOCO NOTA:

e Categoria de notas: Controla a categoria na qual as notas da atividade séo
postadas no livro de notas.

BLOCO AVALIACOES:

e Papéis com permissao para avaliar: Aos estudantes que possuem 0s papeéis
definidos deve ser possivel avaliar itens. A lista de papéis deve ser alterada
através do link de permiss@es no bloco de configuracgdes.

e Tipo agregado: A agregacao do glossario definirh como todas as notas dadas
as insercdes dos estudantes serdo combinadas para constituir a nota final (para
cada entrada e para a atividade glossario como um todo). Escolha entre os
seguintes métodos de agregacao:

a) Nenhuma avaliacéo: A atividade n&o aparecera no livro de notas.

b) Média de avaliagcfes: A média de todas as notas dadas para as entradas
no glossario. Isto é util principalmente quando ha uma grande quantidade
de notas sendo processadas.

c) Contagem das avaliagcfes: O numero de itens avaliados gera a nota final.
Note que o total ndo pode exceder a nota maxima para a atividade.

d) Avaliacdo maxima: A melhor avaliagédo se torna a nota final.
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e) Avaliagcdo minima: A nota mais baixa € a nota final.

f) Soma das avaliagfes: Todas as notas juntas. Note que o total ndo pode
exceder a nota maxima para a atividade.

e Escala: aqui vocé decide que escala de notas sera usada, dentre as pré-
definidas no médulo de Administracéo.

e Permitir avaliagbes apenas para os itens com datas neste intervalo: vocé
pode definir o periodo em que os avaliadores poderao langar as notas.

2.5.8. Laboratdrio de avaliagéo

A atividade Laboratério de avaliacdo possibilita a avaliacdo entre pares
(participantes) com uma vasta gama de opcdes. Os participantes podem avaliar os
projetos de outros participantes e exemplos de projeto em diversos modos. Este
mddulo também organiza o recebimento e a distribuicdo destas avaliacoes.

2.5.9. Licéo

Uma Lic&o publica o conteddo em um modo interessante e flexivel. Ela consis-
te em um certo nimero de paginas. Cada péagina, normalmente, termina com uma
questao e uma série de possiveis respostas. Dependendo da resposta escolhida pelo
estudante, ou ele passa para a proxima pagina ou € levado de volta para uma pagina
anterior. A navegacao através da licdo pode ser direta ou complexa, dependendo em
grande parte da estrutura do material que esta sendo apresentado.

2.5.10. Pesquisa

Permite ao professor criar uma pesquisa personalizada para obter feedback
dos participantes usando uma variedade de tipos de questdes, incluindo multipla
escolha, sim/ndo ou de entrada de texto. Atividades de feedback podem ser usadas
para avaliacbes do curso, para pesquisas com visitantes sobre escolhas de cursos,
politicas escolares, pesquisas anti-bullying, etc. As respostas podem ser anénimas.

2.5.11. Pesquisa de avaliacao

Permite ao professor criar um questionario de avaliacdo do curso. O objetivo é
desenvolver uma avaliacdo dos percursos de aprendizagem online. Com base nos
resultados destes questionarios, pode-se identificar os fendbmenos sociais e as
tendéncias individuais que caracterizam 0s processos de aprendizagem ao longo do
curso, com o objetivo de avaliar a adequacao das praticas adotadas e otimizar estes
processos.
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ApGQs acrescentar esta atividade, vocé vera a tela mostrada na Figura 26.

Adicionando um(a) novo(a) Pesquisa de avaliacao
Exxpandir tudo
Geral

Nome [!]
Tipo de pesquiza de @
avzliagio

Descricao

1A B | T | = IE| % & @ B & ™ & we

DExibir descrigdo na pégina do curso

Configura¢ées comuns de modulos
Restringir acesso

Concluséo de atividades no curso
Marcadores

Competéncias

Salvar e veoltar ac curso Sahvar e mostrar Cancelar

Figura 26 - Formulério para o tipo de atividade Pesquisa de avaliagdo

Vocé deve dar um nome para essa pesquisa de avaliacao e depois escolher o

tipo de pesquisa que sera utilizada:

Pesquisa - ATTLS: Esta pesquisa € utilizada para avaliar o aprendizado online

e offline dos estudantes. S&o vinte questdes pré-definidas referentes a

aprendizagem e reflexdes criticas com relacdo a postura e atitude do

estudante.

Pesquisa - Incidentes criticos: Esta € composta de cinco perguntas que sao

respondidas por extenso.

Pesquisa - COLLES: A pesquisa COLLES é dividida em trés grupos, cada um

referente a um tipo de avaliacdo relacionada a: experiéncia efetiva,

expectativas e experiéncia efetiva; ou expectativas. As questdes sdo divididas

em cinco grupos:

a) Relevancia: Perguntas referentes a aprendizagem do estudante.

b) Reflexao critica: Perguntas criticas sobre a forma como se aprende.

c) Interatividade: Perguntas relacionadas a interacdo do estudante com os
companheiros do grupo.

d) Apoio dos professores: Perguntas simplificadas referentes ao ensino do
professor e ao nivel de entendimento do estudante.
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e) Apoio dos colegas: Perguntas com relacdo a interacdo dos demais
participantes do curso.

f) Compreenséo: Perguntas referentes ao nivel de assimilacdo de conteudo
por parte dos estudantes.

2.5.12. Questionéario

E uma atividade que permite a criacéo de perguntas, que podem ser de multipla
escolha, verdadeiro/falso, resposta breve, associacao, entre outros. Essas perguntas
sdo arquivadas por categorias em um banco de questdes do Moodle e podem ser
reutilizadas em outras disciplinas. A criacdo de um questionario no Moodle é
constituida feita em duas partes: a configuracdo da estrutura e o banco de questdes.

A atividade Questionario pode ter véarias aplicacbes no decorrer de um curso:
atividade para auto avaliacdo dos estudantes; lista de exercicios para verificar a
absorcdo de conhecimentos de um capitulo ou tépico do curso; teste rapido; prova
virtual, entre outros. Cada tentativa € corrigida automaticamente e vocé pode optar
por fornecer feedback e/ou mostrar as respostas corretas. ApOs acrescentar a
atividade, a seguinte tela aparece (Figura 27):

¢ Adicionando umi(a) novol(a) Questionario

Geral

Mome (1]

Drascrics

1A B T EE % % R R ke
[ dwseriste na pigina do curss

Duragdo

Mota

Layout

Comportamente da questdc
Opgdes de revisdo

Aparéncia

Restrigdies extras nas tentativas
Feedback geral

Configuragdes comuns de médulos
Restringir acesso

Conclusdc de atividades no curso
Marcadores

Competéncias

Figura 27 - Formulario para o tipo de atividade Questionario
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Os campos principais a serem preenchidos sdo descritos a seguir.
BLOCO GERAL:

¢ Nome: nome do questionario.

e Descricao: texto introdutorio do questionario.

e Exibir descrigcdo na paginado curso: Se estiver habilitada, a descrigdo acima
sera exibida na pagina do curso logo abaixo do link para a atividade.

BLOCO DURACAO:

e Abrir o questionario: Estipula a partir de quando o questionario estara
disponivel para os estudantes, € necessario marcar o item “Ativar”’ e selecionar
uma data.

e Encerrar o questionario: Estipula a data limite de postagem, é necessario
fazer a mesma configuracdo, atentando para que esta Ultima data seja posterior
a primeira.

e Limite de tempo: Na configuracdo padréo os questionarios ndo tém tempo
limite, permitindo aos estudantes o tempo que for necessario para responderem
cada questdo. O suporte ao Javascript no navegador torna-se prioritario - isto
permite que o contador do tempo trabalhe corretamente. Uma janela com o
contador é mostrada com a contagem regressiva. Quando a contagem
terminar, o questionario é submetido automaticamente com as respostas que
foram preenchidas até o momento. Se um estudante tentar enganar o sistema
e gastar mais que 60 segundos acima do tempo permitido entdo o questionario
€ automaticamente avaliado com zero.

e Quando o tempo expirar: Esta configuragdo controla o que acontece se 0
estudante ndo envia sua tentativa de resposta ao questionario antes do tempo
expirar. Se o estudante estd trabalhando ativamente no questionario, no
momento, entdo a contagem regressiva ira sempre enviar automaticamente a
tentativa para ele, mas se ele desconectar, entdo essa configuracdo controla o
que acontece.

e Periodo de caréncia de envio: Se a opgao “Quando o tempo expirar” esta
configurada como “ha um periodo de caréncia no qual a tentativa pode ser
enviada, mas nao € possivel modificar questbes”, este sera o tempo extra
permitido.
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BLOCO NOTA:

Categoria de notas: Esta configuracao controla a categoria na qual as notas

da atividade séo postadas no livro de notas.

Nota para aprovacdo: Esta configuracdo determina a nota minima para

passar. O valor € usado na conclusdo de atividades e do curso e no livro de

notas, onde as notas que passaram sdo destacadas em verde e as que

falharam em vermelho.

Tentativas permitidas: Definem quantas tentativas o estudante podera ter.

Método de avaliagcdo: Permite diversas tentativas de resposta ao questionario,

podem ser configurados 4 modos diversos de céalculo da nota final:

a) Nota mais alta: A nota final é a nota mais alta obtida nas diversas
tentativas.

b) Nota média: A nota final € a média entre as notas de todas as tentativas.

c) Primeira tentativa: Apenas o0s resultados da primeira tentativa sao
considerados.

d) Ultima tentativa: Apenas o resultado da Gltima tentativa é considerado.

BLOCO LAYOUT:

Nova pagina: Permite dividir o questionario em varias paginas estipulando o
namero de perguntas por pagina. Quando adicionadas perguntas no
guestionario serdo inseridas quebras de pagina de acordo com o valor
escolhido. Pode-se também mover as quebras de pagina na edi¢do da pagina.
Método de navegacdo: Quando a navegacao sequencial esta habilitada, os
estudantes sdo obrigados a responder o questionario na ordem e nao podem
retornar as paginas anteriores nem passar adiante.

BLOCO COMPORTAMENTO DA QUESTAO:

Misturar entre as questdes: Se esta opgdo estiver ativada as perguntas
serdo misturadas aleatoriamente toda vez que o participante inicia uma
tentativa do questionario, contanto que esta opcao esteja também ativada na
configuragdo das perguntas. A intencdo é tornar mais dificil a copia de
respostas entre os participantes. Isto somente se aplica as perguntas que tém
partes multiplas, tais como perguntas de multipla escolha ou perguntas de
associacdo. Para perguntas de mdltipla escolha, a ordem das respostas é
misturada somente quando esta opgao estiver em “Sim”. Para perguntas de
associagao, as respostas sdo sempre misturadas, e esta opcao controla se
adicionalmente a ordem da pergunta-resposta serdo misturados. Esta opcéo
nao esta relacionada ao uso das perguntas aleatorias.
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e Como se comportam as questdes: Permite aos estudantes interagir com as
guestdes no questionario de varias formas, se vocé quiser que os estudantes
deem uma resposta para todas as questbes e depois submetam o
questionario inteiro, antes de ser avaliado ou receber qualquer feedback. As
duas das opg¢Oes mais utilizadas sdo: “Feedback adiado”, onde o professor
pode querer que seus estudantes respondam cada questdo e a medida que
eles avancam recebem feedback imediato e a opgéao “Interativo com multiplas
tentativas”, se o participante ndo acertar de primeira, tem outra chance por
uma pontuacao menor.

e Cada tentativa se baseia na ultima: Caso forem permitidas tentativas
multiplas e esta opc¢dao for colocada em Sim, entdo cada nova tentativa contém
0 resultado da tentativa anterior. Isto permite que o0 questionario seja
concluido ap@s varias tentativas. Para mostrar um questionario vazio em cada
tentativa, selecione N&o para esta opcao.

BLOCO OPCOES DE REVISAO:

Estas opcdes controlam quais informacdes os estudantes podem ver quando
revisam uma tentativa de visualizacdo dos relatorios do questionario.

e Durante atentativa: E relevante para alguns comportamentos como “interativo
com multiplas tentativas” que pode mostrar o feedback durante a tentativa.

e Apés atentativa: Se aplica aos primeiros dois minutos apds clicar em “Enviar
tudo e terminar”.

e Mais tarde, enquanto ainda estiver aberto: Se aplica apés isto e antes da
data de encerramento do questionario.

e Depois do fechamento do questionério: Se aplica apés a data de
encerramento. Se o0 questionario ndo tem uma data de encerramento, este
estado nunca € alcancado.

Dentro de cada opgao existem as seguintes alternativas:

a) A tentativa: Define se o estudante pode ver o relatdrio da tentativa ou nao.

b) Acertos/erros: Este diz a respeito de todas, ‘Correto’, ‘Parcialmente
correto’ ou ‘Incorreto’ e qualquer outro texto destacado junto da mesma
informacao.

c) Notas: A nota atribuida para cada questédo e a nota total da tentativa.

d) Feedback especifico: Feedback que depende da resposta dada pelo
estudante.

e) Feedback geral: Feedback geral € mostrado ao estudante apés ele
completar a tentativa. Diferentemente do feedback especifico, que depende
do tipo de questao e da resposta que o estudante deu, 0 mesmo feedback
geral aparece para todos os estudantes. O professor pode usar o feedback
geral para dar aos estudantes algumas informacdes sobre o tipo de
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conhecimento que a questédo esta testando, ou da-los um link com mais
informagdes que eles possam usar caso ndo tenham entendido a questao.

f) Resposta correta: E gerado automaticamente um sumario com as
respostas corretas. Este pode ser limitado, portanto o professor pode
pensar em explicar a solugéo correta no feedback geral para a questéao
desligando essa opcéo.

g) Feedback final: Feedback exibido ao final da tentativa, dependendo da
nota total do estudante.

BLOCO APARENCIA:

Mostrar a fotografia do usuério: Se ativado, o nome do estudante e a sua
fotografia serdo mostrados na tela durante a tentativa, e na revisao, tornando
mais facil a verificacdo que o estudante esta acessando como ele mesmo em
um teste supervisionado.

Casas decimais nas avaliacGes: Este campo permite selecionar o numero de
algarismos decimais que serdo apresentados na classificacdo de cada
tentativa. Por exemplo, ‘0’ significa que os numeros mostrados serao inteiros.
Esta configuracéo se aplica apenas a modalidade de visualizacdo e ndo altera
o0 célculo das notas.

Casas decimais nas avaliagdes da pergunta: Esta configuracéo especifica a
guantidade de digitos mostrados apés o ponto decimal ao exibir as avaliacfes
para as perguntas individuais.

Mostrar blocos durante as tentativas do questionéario: Se definido como
Sim, entdo serd mostrado o bloco normalmente durante as tentativas do
questionario.

BLOCO RESTRICOES EXTRAS NAS TENTATIVAS:

Senha necesséria: Este campo é opcional. Caso se especifique uma senha
neste campo, entdo os estudantes devem digitar a mesma senha para
receberem a permissédo para fazer uma tentativa no questionario.

Requer endereco de rede: Este campo € opcional. Pode-se restringir 0 acesso
a um questionario a sub-redes numa LAN ou Internet especificando-se uma
lista separada por virgulas dos enderecos IP completos ou parciais. Isto &
especialmente util para um questionario pré-determinado, onde se deseja ter
certeza que somente as pessoas de certa sala estdo aptas a acessar o
questionario. Por exemplo: 192.168., 231.54.211.0/20, 231.3.56.211. Existem
trés tipos de niumeros que podem ser usados (ndo se podem utilizar nomes de
dominios em texto como exemplo.com):

a) Enderecos IP completos, tais como 192.168.10.1 designardo um simples

computador (ou proxy).
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b) Enderecos parciais, tais como 192.168 designaréo qualquer um iniciando
com estes nameros.

c) Notacdo CIDR, tais como 231.54.211.0/20 permitird que se especifiquem
sub-redes mais detalhadas. Os espacos séo ignorados.

e Forcar demora entre a primeira e a segunda tentativas: Se for configurado
um lapso temporal, um estudante tem que esperar este periodo apds a primeira
tentativa, antes que possa fazer a segunda tentativa.

e Forcar demora entre tentativas posteriores: Se for configurado um lapso
temporal aqui, entdo o estudante tem que esperar este periodo antes que
possa fazer outras tentativas.

e Segurancado navegador: Se a opcgao “Janela pop-up segura com JavaScript’

estiver selecionada:

a) O teste sO vai comecar se o0 estudante tiver um JavaScript habilitado no
navegador.

b) O questionéario aparece em uma janela pop-up em tela cheia, que abrange
todas as outras janelas e n&do tem controles de navegacgao.

c) Estudantes sdo impedidos, na medida do possivel, de usar 0s recursos
como copiar e colar.

BLOCO FEEDBACK GERAL:

Feedback geral € um texto mostrado para o estudante depois que ele terminou
a primeira tentativa de responder o questionario. O texto que é mostrado pode
depender da nota que o aluno obteve.

Por exemplo, se vocé entrou com:
Limite de notas: 100%
Feedback: Muito Bom

Limite de notas: 40%
Feedback: Por favor estude outra vez o trabalho desta semana

Limite de notas: 0%

Assim, estudantes com avaliagdo entre 100% e 40% irdo ver a mensagem
“‘Muito Bom”, e estudantes com avaliagcdo entre 39.99% e 0% irdo ver a outra
mensagem. Isto €, os limites de notas definem intervalos de notas, e cada mensagem
de feedback global € mostrada de acordo com o intervalo. Os intervalos de notas
podem ser especificados tanto em percentagem, por exemplo “31.41%”, ou em um
numero, por exemplo “7”. Se o seu questionario vale 10, um limite de notas de 7
significa 7 em 10 ou melhor.
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Para salvar o questionario e criar uma questado clique em Salvar e mostrar,
como mostrado na Figura 28.

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 28 - Salvar e mostrar o questionéario

Na proxima tela, clique em Editar questionario (Figura 29).

teste

Este questionario sera aberto em sexta, 21 ago 2020, 23:28
O guestionario serad fechado em sexta, 21 ago 2020, 23:59

Método de avaliacdo: Nota mais alta

Ainda ndo foi inserida nenhuma pergunta x

Editar questionario

Voltar ao curso

Figura 29 - Editar o questionario criado

Para adicionar uma questéo, vocé pode mové-la a partir do banco de questdes,
criar uma nova questao ou adicionar uma questdo aleatéria. Para isso, cligue em
Adicionar (Figura 30).

Editando questionario: teste

Perguntas: 0 | Questionario aberto (fecha 21/08/2020 23:59)  Nota maxima 10,00 Gravar
Repaginar  Selecione multiplas questdes Total de avaliacSes: 0,00
pe [ Misturar as questdes /
Adicionar ~

+ uma nova questdo
+ do banco de questées

+ uma questdio aleatdria

Figura 30 - Adicionar questbes ao questionario

Quando uma pergunta aleatéria € adicionada, isso resulta em uma questao
escolhida aleatoriamente a partir da categoria que estd sendo inserida no
questionario. Isto significa que diferentes estudantes poderao receber uma selecao
diferente de perguntas, e quando um questionario permite varias tentativas, para cada
uma delas € possivel conter uma nova selecao de perguntas.
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Se optar por utilizar o banco de questdes, selecione a(s) pergunta(s) e clique
em Adicionar perguntas selecionadas para o quiz (Figura 31).

Adicionar a partir do banco de guestdes no final X

Selecione uma categoria: Padrdo para teste PROTIC (1) =

A categoria padrao para as questdes compartilhadas no contexto ‘teste PROTIC'

Nenhum filtro de tag aplicado
Filtrar por tags ... v
Opcoes de pesquisa =

Também mostrar questdes de subcategorias

[ Também exibir questées antigas

=T * Questio
+ M= Questdo 1 Qual a capital do Brasil? Q

Adicionar perguntas selecionadas para o quiz

Figura 31 - Adicionar perguntas do banco de questdes

Para criar uma nova questdo, clique em uma nova questdo, conforme
apresentado anteriormente na Figura 30. Escolha o tipo de pergunta e cligue em
Adicionar. Os tipos de questdes disponiveis no Moodle sédo os seguintes (Figura 32):

Escolha um tipo de questdo para adicionar  *

~
QUESTOES

Selecione um tipo de pergunta para
i Miltipla escolha ver a sua descrigdo.

e Verdadeiro/Falso
i3 Associagdo
resposta curta

&% Mumérico

[] Dissertacio

O O O O O O O
I

o Arrastar e soltar
sobre o texto

Arraste e solte
na imagem

O
+

Associagio de
(O 7% resposta curta
aleatdria

O ¥ caleulado

Adicionar Cancelar

Figura 32 - Tipos de questfes disponiveis
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Multipla escolha: Permite criar uma questédo de escolha multipla na qual o
professor pode definir o nimero de alternativas por questao, entre as quais
pode indicar qual alternativa € considerada correta (€ possivel atribuir peso
para cada alternativa).

Verdadeiro/Falso: Consiste em afirmacgfes nas quais 0 estudante precisa
optar por marcar Verdadeiro ou Falso.

Associacgéo: O estudante tem algumas opg¢Oes para associar a determinada
pergunta, sendo que apenas uma delas se encaixa.

Resposta curta: Consiste numa questdo na qual o estudante precisa digitar
a resposta, podendo ser uma palavra ou frase.

Numérico: Permite uma resposta numeérica, possivelmente com unidades,
que é avaliada pela comparacdo com varios modelos de respostas,
possivelmente com tolerancias.

Ensaio: Permite que o estudante escreva um texto breve a fim de responder
a gquestao proposta. Deve, entdo, ser avaliada manualmente.

Arrastar e soltar sobre o texto: As palavras que faltam no texto da questéo
sao preenchidas utilizando o arrastar e soltar.

Arraste e solte na imagem: Imagens ou rétulos de texto sdo arrastados e
soltos em regides alvo em uma imagem de fundo.

Calculado: As perguntas calculadas sdo como perguntas numéricas, mas
com 0s numeros utilizados sorteados a partir de um conjunto quando o
guestionario é preenchido.

Calculo simples: As questdes de calculo possibilitam a criacdo de questbes
numeéricas individuais através do uso de curingas que sao substituidos com
valores individuais quando o questionario € preenchido. Também, a resposta
correta € calculada quando o questionario é submetido utilizando-se a
expressao em “Férmula da Resposta Correta”, que é calculada como uma
expressdo numerica depois da substituicdo dos curingas.
Correspondéncia de resposta curta randémica: Possui a mesma ldgica
da associacado, entretanto o estudante precisa escrever a resposta e nao
apenas associar.

Escolha as palavras que faltam: As palavras que faltam no texto da
guestao séo preenchidas utilizando os menus suspensos.

Marcadores “arrasta e solta”: Marcadores séo arrastados e soltos em cima
da imagem de fundo.

Multipla escolha calculada: As perguntas de multipla escolha calculada
sdo como questdes de multipla escolha, cujos elementos de escolha podem
incluir resultados da formula com valores numéricos que sao selecionados
aleatoriamente a partir de um conjunto quando o questionario é preenchido.
Respostas embutidas (cloze): Perguntas deste tipo sdo muito flexiveis,
mas sO podem ser criadas por digitacédo de texto, contendo codigos especiais
gue criam multipla escolha, resposta curta e questdées numéricas embutidas.
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2.5.13. SCORM/AICC

SCORM e AICC sdo colecbes de especificagcbes que habilitam
interoperabilidade, acessibilidade e reaproveitamento de contetdo baseado na WEB.
O mobdulo SCORM/ AICC permite que pacotes SCORM/AICC sejam incluidos no
curso.

2.5.14. Tarefa

Esta atividade permite comunicar tarefas, recolher o trabalho e fornecer notas
e comentarios. Os estudantes podem apresentar qualquer conteudo digital (arquivos),
como documentos de texto, planilhas, imagens, audios e videos. Ao analisar os
trabalhos, vocé pode deixar comentarios de feedback e fazer upload de arquivos.

ApOs acrescentar esta atividade, a tela mostrada na Figura 33 sera
apresentada. Digite um nome para a tarefa, sua descricdo e adicione arquivos que
forem necessarios.

Adicionando um(a) novo(a) Tarefa
Geral

Disponibilidade

Tipos de envio

Tipos de feedback

Configuragdes de envio
Configuragtes de envic em grupo
Motificagdes

Nota

Configuragdes comuns de médulos
Restringir acesso

Conclusdo de atividades no curso
Marcadores

Competéncias

Salvar e voltar o curso | Salvare mostrar Cancelar

Figura 33 - Formulario para o tipo de atividade Tarefa
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A atividade Tarefa também permite outras configuracdes, apresentadas a
sequir:

BLOCO DISPONIBILIDADE:

e Permite envios a partir de: Nesta opcdo, os estudantes poderdo enviar a
tarefa somente a partir da data especificada.

e Data de entrega: Vocé estipula uma data para a tarefa ser enviada. Se envios
atrasados sdo permitidos, qualquer envio depois dessa data € marcado como
atrasado.

e Data limite: A tarefa ndo aceitard envios apdés a data escolhida sem
prorrogacao.

e Sempre exibir descricdo: Se desabilitado a descricdo acima somente ficara
visivel aos estudantes a partir da data configurada em “Permitir envios a partir
de”.

BLOCO TIPOS DE ENVIO:

e Tipos de envio:
a) Texto online: Permite ao estudante digitar um texto dentro do ambiente no
navegador para a tarefa.
b) Envio de arquivos: Habilita o estudante a enviar um ou mais arquivos
como tarefa.
c) Limite de palavras: Se a submissao de texto online estiver habilitada, esse
sera o numero maximo de palavras que cada estudante podera submeter.
e NUumero maximo de arquivos enviados: Permite ao estudante enviar até a
guantidade de arquivos como tarefa especificada pelo professor.
e Tamanho maximo da tarefa: Permite ao estudante enviar arquivos até o
tamanho especificado: 2 Mb, 1Mb, 500Kb, 100Kb, 50Kb ou 10Kb.

BLOCO TIPOS DE FEEDBACK:

e Tipos de feedback:

a) Comentarios de feedback: Se esta opcao for habilitada, vocé pode deixar
um comentario para cada envio.

b) Anotar PDF: Se habilitado, o professor podera criar anota¢cdes em arquivos
PDF quando estiver fazendo a correcdo. O professor tera permissao para
adicionar comentarios, adicionando diretamente desenhos e selos em cima
do trabalho do estudante. As anota¢fes sao feitas no navegador e néo é
necessario o uso de qualquer outro software.
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c) Planilha de notas offline: Se habilitado, vocé podera baixar e enviar uma
planilha com as notas dos estudantes ao avaliar as tarefas.

d) Arquivos de feedback: Se habilitado, vocé sera capaz de enviar arquivos
com feedback quando avaliar tarefas. Estes arquivos podem, mas néo
estdo limitados a avaliar envios de estudantes, documentos com
comentarios ou feedback de audio.

e Comentario nalinha: Se habilitado, os textos submetidos seréo copiados para
o campo de comentarios de feedback durante a avaliacao, ficando mais facil de
se fazer comentarios na linha (usando cores diferentes, por exemplo) ou
editando o texto original.

BLOCO CONFIGURACOES DE ENVIO:

e Exigir que os alunos cliquem no botéo enviar: Se esta opcéo for habilitada,
estudantes terdo que clicar em “Enviar’ para declarar seu envio como final.
Com isto, os estudantes poderdo manter o rascunho no sistema.

e Exigir aceite da declaracdo de nado plagio ao enviar: EXigir que 0s
estudantes aceitem a declaracao indicando que o trabalho € seu (ndo plagio)
em todos os envios desta tarefa.

e Tentativas reabertas: Determina como as tentativas de envio do estudante
sdo reabertas. As opcdes disponiveis sdo:

a) Nunca: O envio do estudante ndo pode ser reaberto.

b) Manualmente: O envio do estudante pode ser reaberto pelo professor ou
monitor.

c) Automaticamente até que passe: O envio do estudante é
automaticamente reaberto até o estudante obter a nota para passar, este
valor é definido na grade de notas para esta tarefa.

e Maximo de tentativas: Determina o numero maximo de tentativas de
inscricoes que podem ser feitas por um estudante. Depois de esgotado este
namero de tentativas de envio do estudante, a tentativa ndo podera ser
reaberta.

BLOCO CONFIGURACOES DE ENVIO EM GRUPO:

e Envio em grupos de estudantes: Se os estudantes habilitados serao divididos
em grupos com base no conjunto padrédo de grupos ou de um agrupamento
personalizado. A apresentacéo do grupo sera compartilhada entre os membros
do grupo e todos os membros do grupo vao ver cada mudanca para a
apresentacao.
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BLOCO NOTIFICACOES:

Notificar avaliador a respeito de novos envios: Se habilitado, vocé recebe
uma mensagem quando o estudante envia uma tarefa. Métodos de mensagem
sao configuraveis.

Notificar avaliadores sobre submissdes atrasadas: Se habilitado, vocé
recebe uma mensagem quando o estudante envia uma tarefa atrasada.
Métodos de envio de mensagem sdo configuraveis.

Opcao padrao para “Notificar estudantes”: Define o valor padrao para caixa
de selecao “Notificar os alunos” no formulario de notas.

BLOCO NOTA:

tarefa.

Nota: Vocé pode usar qualquer valor entre 0 e 100 ou escolher uma escala de
avaliacéo.

Método de avaliacao: Nesta opc¢do, vocé escolhe o método de avaliacdo que
sera utilizado. Podera optar por “Método simples de avaliagdo”, “Guia de
avaliagao” ou “Rubrica”.

Categoria de notas: Vocé pode optar pela categoria na qual as notas da
atividade sdo postadas no livro de notas.

Nota para aprovacdo: Esta configuracdo determina a nota minima para
passar. O valor é usado na conclusédo de atividades e do curso e no livro de
notas, onde as notas que passaram sdo destacadas em verde e as que
falharam em vermelho.

Avaliagdo an6nima: A avaliacdo andnima oculta identidades dos estudantes
para os avaliadores. As configuracdes de avaliagdo andnima serdo travadas
assim que um envio ou uma avaliacdo seja feito nesta tarefa.

Usar fluxo de avaliacdo: Se habilitado, as avaliacbes estardo sujeitas a uma
série de estagios antes de ficarem disponiveis aos usuarios.

Usar alocacdo de avaliagdo: Se habilitado, permite que avaliadores sejam
alocados a estudantes individuais - requer ativagao do fluxo de avaliacéo.

Cligue em Salvar e voltar ao curso ou em Salvar e mostrar para ver sua
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2.5.15. Wiki

Permite aos participantes de um curso uma interacao colaborativa numa pagina
web, de modo que possam construir coletivamente um determinado conteudo. Trés
formatos estéo disponiveis para a criacdo da wiki, como mostrados na Figura 34:

Adicionando umia) novol(a) Wiki

|

* Geral
Momsa da Wi o
Drescricdio
1A | B|I || 2= % % =B % A e
D\:'aa;:'{i,:uc'agua:u'::
Modo wil Wik colaborativa =
Hama da primaira pagina L]
* Formato

Formate padric R

» Configuragdies comuns de mddulos

* Restringir acesso
* Conclusdo de atividades ne curso
» Marcadores

» Competéncias

Salvar @ voltar ao curso Sahvar @ mostrar Camcglar

Figura 34 - Formulario para o tipo de atividade Wiki

a) HTML - Editor HTML disponivel;

b) Creole - Uma linguagem de marcacédo onde uma pequena barra de edicéo
esta disponivel;

c) Nwiki - Linguagem de marcacdo como a Mediawiki usada no modulo Nwiki;
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2.6. Acrescentando recursos

Ainda no link Adicionar Atividades ou recursos vocé pode selecionar e
adicionar alguns recursos (Figura 35), 0s quais serdo apresentados nas proximas
secoes.

. - . . x
Adicionar uma atividade ou recurso

gﬁl Ligao -

Selecione uma atividade ou recurso
i H Pesquisa

para exibir a sua ajuda. D& um duplo
|_J_|:| PBSC_'“iE_'a de clique no nome de uma atividade ou

avaliagao

recurso para adiciona-lo
Questionario )
rapidamente.

l_ILl_‘ SCORMrAICC
Tarefa

% Wiki

RECURSOS

Arguivio
Conteddo do
‘%’ pacote IMS
Ij Livro
Pagina
Pasta

& Ritula

) URL
[ 1]

Adicionar Cancelar

Figura 35 - Lista de recursos disponiveis

2.6.1. Arquivo

O recurso Arquivo permite que vocé disponibilize arquivos de diferentes forma-
tos para auxiliar no desenvolvimento do curso. Estes arquivos sdo armazenados
dentro do ambiente e podem ser abertos em uma nova janela ou podem ficar
disponiveis para download.
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Apds acrescentar o recurso, a seguinte tela é

carregada (Figura 36):

Adicionando um(a) novo(a) Arquivo

¥ Geral
Nome [!]
Descricio -
1 A~ B|I| EE %%
E’:'r descricao na pagina do curso
Selecionar srguives
0O o
B Arguivos
b Aparéncia

Configuragbes comuns de médulos

Restringir acesso
v Condusdo de atividades no curso

b Marcadores

Competéncias

Cancelar

Salvar e mostrar

B oE Y m ue

-

\iood poOE SMTEItAr £ SOMtAT SIGUNVDS 30Ul parE adidond-los

¥ Expandir tudo

Tamanhao maximo para novos arguives: limitado

Figura 36 - Formulério do recurso Arquivo

Preencha o nome e a descricdo do arquivo. Em seguida, vocé pode arrasta-lo

para a area determinada ou selecionar o arquivo nas
mostrado na Figura 37.

pastas do computador, conforme

Tamnas

O O

B Arguives

-

Vocé pode amrastar e soltar arguivos agui para

nho maxime para novos arquivos limitado

—

adiciona-los.

Figura 37 - Inserir arquivo

Além disso, h4 a possibilidade de modificar algumas configuragdes. As

principais serdo descritas a seguir.
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BLOCO APARENCIA:

e Exibir: Neste item, vocé escolhe como o participante visualiza o material:

a) Automatico - A melhor opcdo de exibicdo para o tipo de arquivo é
selecionado automaticamente;

b) Embed (incorporado) - O arquivo € exibido dentro da pagina, abaixo da
barra de navegacdo em conjunto com a descricdo do arquivo e todos o0s
blocos;

c) Forcar download - O usuério € solicitado a baixar o arquivo;

d) Abrir - o arquivo € exibido sozinho na janela do navegador; e

e) Em uma janela pop-up - O arquivo € exibido em uma nova janela do
navegador, sem menus ou uma barra de enderegos.

e Mostrar tamanho: E aconselhavel se o arquivo for muito grande, pois o
download pode demorar.

e Mostrar tipo: Mostra a extensao do arquivo.

e Exibir data de envio/modificacéo: Exibe a data de envio/modificacdo ao lado
dos links para o arquivo. Se houver muitos arquivos a data inicial de
envio/modificacdo seré exibida.

2.6.2. Conteudo do pacote IMS

Este recurso € um padrdo de empacotamento de objetos de aprendizado. O
professor pode preparar uma aula completa, por exemplo, e se desejar disponibilizar
para os estudantes € sO criar um arquivo zip e colocar diretamente no ambiente do
Moodle.

2.6.3. Livro

O modulo Livro permite que professores criem um recurso com diversas
paginas em formato de livro, com capitulos e subcapitulos. Nesta opgéo é possivel
carregar arquivos de midia e exibir grandes quantidades de informacgdes que podem
ficar organizadas em secdes. Este recurso pode ser usado como um portfélio de
trabalho dos estudantes ou de grupos de estudantes. Salienta-se que o Livro é
editado somente pelo professor.

2.6.4. Pagina

Permite a criacdo de recurso de pagina web utilizando um editor de texto. Os
dados sao internamente implementados em formato HTML, possibilitando a
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incorporacao de links, o que caracteriza a pagina como hipertexto e potencializa a
navegacao.
ApOs acrescentar o recurso, a seguinte tela aparece (Figura 38):

Adicionando um(a) novo(a) Pagina

¥ Expandir tudo

~ Geral
Nome 9
Dezcricd
= 1 a-B|1| =liE%s @@t o @ w
E'n'r:exr'{_s‘o na paginz do curss
b Conteldo
b Aparéncia

-

Configurages comuns de médulos
» Restringir acesso

* Conclusdo de atividades no curso

b Marcadores

b Competéncias

m Salvar & mostrar Cancalar

Figura 38 - Formulario do recurso Pagina

Na aba Conteudo, além de texto, vocé pode adicionar um arquivo de midia
clicando em um dos icones de imagem, midia e gerenciador de arquivos (Figura 39).

* Contetdo

Conteddo da pagina '] . )
1 A B T | EE % % @ H6 & ™ f we

Figura 39 - Inserir contetdo na pagina
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2.6.5. Pasta

O recurso Pasta permite exibir um namero de arquivos relacionados dentro de
uma pasta unica. A pasta zipada pode ser carregada e descompactada para exibicao.
ApOs acrescentar o recurso, a seguinte tela aparece (Figura 40):

Adicionando um(a) novo(a) Pasta

¥ Expandir tudo
- Geral
Neme 1]
Descricio
’ 1 A B I = E |% % BB & ™ w
|:|Exibir descrigio na pagina do curso
» Conteldo

» Configuragdes comuns de modulos
» Restringir acesso

» Conclusdo de atividades no curso

» Marcadores

» Competéncias

Salvar e voltar ao curso Salvar & mostrar Cancelar

Figura 40 - Formulario do recurso Pasta

Preencha o nome e a descricdo da pasta. No bloco Conteudo, arreste os
arquivos para a area determinada ou cligue em Adicionar arquivo, como mostrado
na Figura 41.

~ Contetdo

Arquivos Tamanho maximo para novos arquives: llimitado

|:| HE
Arquivos

~

Viocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Figura 41 - Inserir arquivos na pasta

44



Manual do Moodle 3.6

Cliqgue em Enviar um arquivo, selecione os documentos e em seguida, clique
em Enviar este arquivo (Figura 42).

Seletor de arquivos %

¥ Arquives do servidor It

Tn Arquives recentes

£a Enviar um arquivo

%, Utilizar uma URL

Anexo

Browse. .. | Mo file selected.

¥n Arquives privados
Salvar como

29 Wikimedia

Autor

Escolha alicenca  Todos os direitos reservados *

Enviar este arquivo

Figura 42 - Enviar arquivo para a pasta

Depois de inserir todos os arquivos e clicar em Salvar e mostrar, eles
aparecem alinhados um apds o outro para os estudantes (Figura 43).

Pasta 1

v i

B Configuragdo VPN pdf

Download da pasta

Editar

Figura 43 - Visualizacdo dos arquivos na pasta
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2.6.6. Rotulo

s

Este recurso € utilizado para que vocé crie um texto descritivo do que o
estudante podera encontrar naquela semana ou topico especifico, bem como
possibilita criar titulos para separar o material disponibilizado em cada topico. Como
o rétulo é criado no editor de texto, pode conter figuras, animagfes ou qualquer outro
componente de pagina web. Apds acrescentar 0 recurso, a seguinte tela aparece
(Figura 44):

Adicionando um(a) novo(a) Rotulo
¥ Expandir tudo
* Geral

Texto do rétule

1 A B I

% T Gl WL WM ok

» Configuracdes comuns de modulos
» Restringir acesso

* Conclusdo de atividades no curso

* Marcadores

» Competéncias

Sahvar e voltar 2o curso Cancelar

Figura 44 - Formulério do recurso Rétulo

Acrescente o texto e demais midias, caso seja necessario, e cligue em Salvar
e voltar ao curso.
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2.6.7. URL

Este recurso é muito util para aproveitamento de materiais encontrados na
internet ou mesmo para apontar um arquivo ja pronto que vocé queira enviar para o
ambiente Moodle. Ha algumas opc¢des de exibicdo para a URL, como abrir 0 link em
uma nova janela. Apos acrescentar o recurso, a seguinte tela aparece (Figura 45):

& Adicionando um(a) novo(a) URL

¥ Expandir tudo

* Geral
Neme 1]
URL externz o Escolha um fink—
Descigho 1 A- BT =22 %% @8 ¢ wa e
[(esdibir dezcrigie na pégine do cursa
» Aparéncia

» Varidveis de URL

» Configuragbes comuns de modulos
» Restringir acesso

» Concluséo de atividades no curso

» Marcadores

» Competéncias

Salvar e voltar 2o curso Sabvar & mostrar Cancelar

Figura 45 - Formulario do recurso URL

Preencha o nome, a descricdo e a URL externa. Apos clicar em Salvar e voltar
ao curso, o link ficara disponivel na area de trabalho do curso.
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2.7. Administracdo do curso

Permite que vocé administre seu curso através das diversas funcionalidades
disponiveis explicitadas a seguir. Para acessar esse médulo, acesse a pagina do
curso desejado e clique no Menu de Ac¢des, na parte superior da tela (Figura 46).

=]

$¥ Editar configuragtes

# Afivar edigdo

## Concluséo de curso

Y Filtros

#¥ Configuracéio do Livro de Notas
@ Backup

1 Restaurar

1 Importar

€ Reconfigurar

£ Mais...

Figura 46 - M6dulo da Administragéo

2.7.1. Editar configuracbes

Essa opcdo da acesso a tela mostrada na Figura 47, onde é possivel editar os
dados gerais do curso, tais como nome, descri¢do, data de inicio, etc.

¥ Expi t
~ Geral
Nome completo do curso ] Nowo teste PROTI
Nome breve do curso ] teste PROTIC

Categoria do curso

Visibilidede do curso O

Data de inicio do curso 2ne sgosta 8 2020 ® oo e o e i

Data ge tamino oo curso sgosto ¢ || 2021 ¢ || 3¢ || 00 ¢ B [Amstiner
Nimero de identificacio do curso

» Descrigio

* Formato de curso

b Aparéncia

¥ Arquivos e uploads

} Acompanhamento de Conclusdo

¥ Grupos

* Renomear papel

¥ Marcadores

Figura 47 - Editar configuragdes do curso
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2.7.2. Ativar edicédo

Para configurar o curso com as diversas opcdes oferecidas, deve-se habilitar o
modo de edicdo clicando na opcéo Ativar Edicdo. Esta funcionalidade somente é
visivel pelo usuario com permissdo de professor ou gerente do curso. Ela permite
alterar a aparéncia, os modulos e o0 aspecto geral da area de trabalho, além de incluir
atividades e materiais.

2.7.3. Configuracao do Livro de Notas

Todas as atividades que vocé definir como avaliativas (atribuicdo de grau ou
conceito) em um curso/disciplina ficam registradas no Relatério de Notas. E possivel
gue o estudante visualize seu desempenho nas atividades de aula de forma individual.
Somente o professor e 0s monitores visualizam a nota da turma, em geral.

Ao clicar no link Configuracdo do Livro de Notas, abre-se uma janela que
permite a visualizacdo das notas para cada atividade cadastrada, além de incluir
opc¢Oes para configurar as notas, as escalas e as letras (Figura 48). Nota-se que dentre
essas opc¢des surgem novos modelos de classificacdo através dos Relatérios de notas
e de resultados.

Configuracdo do Livro de Notas

Ver Configuragdes Escalas Letras Importar Exportar

Configuragdo do Livro de Motas Ceonfiguragdo de notas do curso Preferéncias: Relatério de notas

Nome Pesos Mota mdxima Agdes
M Administracic Moodle - Editar ~
1 ¥ questionariol 1 1000 1,00 Editar -
Total do curso 1,00 Editar ~

Adicionar item de nota Adicionar categoria

Figura 48 - Tela de configuracéo do livro de notas

O Moodle permite, ainda, que vocé insira um argquivo com as notas (desde que
0 mesmo esteja no formato CSV, TXT ou XML, ou ainda, seja um texto copiado de
uma planilha), por meio do link Importar. Ja no link Exportar, vocé pode salvar os
relatérios em seu computador. Os arquivos gerados possuem o formato ODS.
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Vocé pode alterar a forma como o livro de notas aparece para 0s usuarios do
curso acessando a opcao Configuracdo de notas do curso (Figura 49).

Configuracdo de notas do curso

er Configuragdes Escalzs Letras Importar Exportar
Configuragdo do Livio de Notas Configuragéo de notas do curso Preferéncizs: Relztéric de notas
Configuragdes do curso determinam como o livre de notas aparece para todos os parnicipantes do curso.
» Expandir tudo

Configuracdes gerais
Mudar padries

Posigio de agregagio Padrio (Ukma) &

Notas minimas e méximas

. . Padrio (Motas minimas & maxi conforme especificado nas configuragdes do item de nota) #
utilizzdas no cilcule °

4

Configura¢des de item de nota
Mudar padries

Tipe de apresentacdo dz nots Padrio (Resl 2
zdrao (Resl)

Pontos decimais global Padrio (2) %

Relatorio geral

Relatério do usuario

Figura 49 - Configuracdo de notas do curso

Também é possivel editar as preferéncias (o que vai mostrar ou ocultar) do
relatorio de notas, clicando em Minhas preferéncias para o quadro de notas (Figura
50).

Preferéncias do relatorio de notas

er Configuragées Escalas Letras Importar Exportar

Configuragdo do Livro de Motas Configuragio de notas do curso Preferéncizs Relstorio de notas

Mudar os padrées de relstéric \

Mostrar/ocultar seletor

» Expandir tudo

4

Mestrar caleulos Relstério padrdo (Sim) *

Mastrar icones mostrar/ocultar Relatério padrio {N3c) &

Meostrar médias das colunas Relatério padrio (Sim) %

Mostrar travas Relastério padrio {N3c) #

Mostrar imagens do perfil do usudric Relstério padrio (Sim) %

Mastrar icones de atividades Relstério padrdo (Sim) #

Mestrar intervzlos Relstério padrio (N3g) #

Mastra icone de andlise de nota Relstério padrdo (Sim) #

Colunas especiais

Geral

Figura 50 - Configuracéo de preferéncias do relatorio de notas
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A opcao Letras edita qual o valor da porcentagem da nota é associado a deter-
minada letra para a formacédo do conceito (Figura 51).

Letras de avaliacdo
Wer Configuragdes Escalzs Letras Impaortar Exportar
Wer Editar
Editar letras
Melhor Fior Letra
100,00 % 93.00 % A
9299 % 90.00 % A-
8099 % Br00% B+
BHOD % B300% B
B350 % 8000 % B-
7000 % TT.00 % C+
76.99 % 73.00 % C
7299 % T0.00 % C-
60,60 % 67.00 % D+
65,50 % 60,00 % o]
5850 % 0,00 % E
Editar letras

Figura 51 - Formac&o das letras de avaliacédo

Vocé pode criar novas escalas e critérios de avaliacdo a serem utilizados nas
atividades do curso. Clicando em Escalas vocé tera acesso a tela mostrada na Figura
52.

Escalas do curso

Ver Configuragdes Escalas Letras Importar Exportar
Escalas personalizadas
Escalas predefinidas

Escala Usado Editar

Separate and Connected ways of knowing Nio oo
Mostly separate knowing, Separate and connected, Mostly connected knowing

Default competence scale Nio oo
Not yet competent, Competent

Adicionar nova escala

Figura 52 - Escalas do curso
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Clique em Adicionar nova escala. O formulario carregado (Figura 53) devera
ser preenchido conforme os campos exibidos:

Escala
Mome 0

[JEscala padrio

Escala [1]

Descrigdo

I A B I £ E % % @@ & ™ @ pgp

Salvar mudangas Cancelar

Este formuldrio contém campos cbrigatérios marcados com @ .

Figura 53 - Adicionar nova escala

O titulo de uma escala deve ser uma frase que a identifique com precisao
porque o titulo aparece como item do menu de selecéo do tipo de escala de avaliagéo.
Este titulo também € usado como link a pagina de ajuda correspondente. Uma escala
€ definida por uma lista de valores ordenada, do mais negativo ao mais positivo,
separados por virgulas. Por exemplo: Insuficiente, Suficiente, Bom, Otimo, Excelente.

As escalas devem incluir uma boa descri¢cdo dos critérios e de como deve ser
utilizada. Esta descricdo é visualizada nas péaginas de ajuda correspondentes. O
professor ainda pode optar por alterar a visdo das categorias e itens para 0s usuarios
para simples ou completa.

2.7.4. Backup

O recurso Backup permite a realizacdo de uma copia de seguranca da
disciplina/ curso que esta em andamento, podendo salvar os materiais disponiveis,
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como também as atividades e recursos disponibilizados. Salienta-se que um backup
nao salva os dados dos participantes (estudantes, professores e monitores).

2.7.5. Restaurar

Permite a restauracéo da Ultima copia do backup do curso. E possivel escolher
quais tipos de informacao seréo salvos no backup (Figura 54).

1. ConfiguragGes iniciais = 2. Configuragdes do esguema » 3. Confirmacdo e revisdo = 4. Executar o backup = 5. Concluir
Configuragées do backup
DL‘S Commaon Cartridge 1.1
r{ Liir 0z usuArios inscritos
Dfmrzrzs informages de usudrio andnimas
rc Uir a5 stribuictes de papéis
rc uir sthidadet & recursos
r{..'r:mcos
r{..'r FNquivGs
r{..'rf'tms
r{ Uil COMENtaNios
rc..'r emblemas
rc uir calendano de eventos
[Aneir os detalhes de andamento do ususric
[(reiuir o= bogs do curso
Dr{,'rar'smr'{nae notas

rc uir banco de guestoes

[#]nciuir grupos e agrupamentas
[Aneiir competéncizs

rc Ll CHMPOS CUStOMITa00s

Pular para o passo final Cancelar m

Figura 54 - Informagdes a serem salvas no backup

2.7.6. Importar

Este recurso permite que voceé realize a importacao de atividades e recursos
de qualquer outro curso/disciplina que tenha perfil para edi¢cdo. Essa funcionalidade
auxilia na construcdo da pagina, evitando que o vocé reconfigure essas atividades e
recursos a cada novo curso/disciplina.
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2.7.7. Reconfigurar

Esta opcéo permite a exclusédo dos dados de um curso, atividade ou de um
usuario.

2.7.8. Usuérios

Na pagina inicial do curso, clique no Menu de Acdes e, em seguida, clique em
Mais... (Figura 55).

44 Editar configuragdes

# Ativar edigdo

Concluséo de curso

Filtros

Configuragao do Livro de Notas
Backup

Restaurar

“w - P 4 0

Importar

€ Reconfigurar

Figura 55 - Botédo Mais

Neste topico do médulo Administracdo do curso € possivel visualizar a lista
de usuarios cadastrados, inscrever um estudante e também gerenciar as permissdes
de acesso (Figura 56).

Administracdo do curso

Administragdo do curse Usuarios

Usuarios Usudrios inscritos
Grupos
Outros usuarios

Métodos de Inscrigdes manuais
SCrigao
Permissdes Verificar permissdes

Figura 56 - Opc¢des para administracdo de usuarios
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e Usuarios inscritos: os participantes sdo listados e também é possivel
adicionar outros usuarios ao curso, como mostrado na Figura 57. Ressalta-se
gue estes usuarios devem ter realizado o cadastrado previamente no Moodle.

Participantes
Nio foram aplicados fittras L
Inscrever ususnos
Pesquise por palavra-chave ou selecione um filtroW
Mimero de participantes: 1
Mame A B C D E F G H JK/L/M|{N|O|P|Q|R S|T UV W X Y| Z
Sobrenome 4 B C D E F G H Jk/L/M|N O/P|OQ/R 5|T UV W X ¥ Z
Mome f Sobrenome * Enderego de email Papéis Grupos Ultimo acesso a0 curse Estado
I:‘ Gerente & Nenhum grupo agora mﬂ - |
Cam usudrios selecionados Ezcolher =
Inscrever usudnios

Figura 57 - Bot&o Inscrever usuarios

Atribua o papel do(s) usuario(s) que deseja adicionar (Figura 58). Em seguida,
busque o(s) usuario(s), ja cadastrados no Moodle, da lista ou no campo de busca e
cligue em inscri¢do. Por fim, cligue em Inscrever usuarios.

Inscrever usuarios

Opcoes de inscricao

Selecione os usudrios Sem selegdo
Buscar A
Atribuir papel Estudante =

Maostrar mais ...

Inscrever usudrios Cancelar

Figura 58 - Opcdes para inscrever usuario

e Grupos: esta ferramenta serve para que vocé possa realizar atividades em
grupo na sua disciplina/curso. Permite que uma turma de alunos seja dividida
em grupos menores, sendo que cada grupo podera ter acesso a um férum ou
a uma sala de bate-papo exclusivo para os participantes do grupo. Para usar a
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ferramenta € preciso criar as equipes e em seguida, importar os participantes.
Ao clicar em Grupos, a tela da Figura 59 aparece. Clique em Criar grupo.

Grupos Agrupamentos Visdo geral

teste PROTIC Grupos

Grupos Membros de:

Editar configuragdes do grupo Adicionar/remover usudrios

Excluir grupo(s) selecionado(s)

Criar grupo

Criar varios grupos

Importar grupos

Figura 59 - Criar grupo

Preencha o nome do grupo e demais campos que achar necessarios. Clique
em Salvar mudancas (Figura 60).

v Geral

Nome do grupo a
D interno do grupo

Descricio do grupo

1A~ B I EE| % % & @B & ™ ue

Codigo de insoricio Cligue pars inserirtexto # @
Mes M3o @

Ocultar imagem Mo *

Neowa imagem Escolha um arguivo_

-~

‘iood pode Srmastar & soltar Sguivos 3gul pars adiciona-los

Figura 60 - Criar novo grupo
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O grupo é criado, conforme apresentado pela Figura 61.

Grupos Agrupamentos Viséo geral

teste Grupos
Grupos

Turma A (0)

Editar configuracdes do grupo

Excluir grupo(s) selecionado(s)

Figura 61 - Visualizac&o dos grupos criados

Para adicionar ou remover um usuario de um grupo, clique sobre o nome do
grupo em questéo e, em seguida, no botdo Adicionar/remover usuarios (Figura 62).

Grupos

Grupos

Agrupamentos Viséo geral

feste Grupos

TurmaA (0)

Editar configuragées do grupo

Excluir grupo(s) selecionado(s)

Membros de: Turma A (0)

Adicionar/remover usuarios

Figura 62 - Adicionar ou remover usuarios de um grupo

Vocé s6 pode criar um grupo com usuarios ja cadastrados. Uma lista com todos
0S usuarios aparece na tela. Para adiciona-los ao grupo, clique sobre o nome e em
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seguida em Acrescentar (Figura 63). Para agilizar o processo, é possivel selecionar
varios usuarios utilizando-se a tecla CTRL. Para retirar um usuério do grupo, clique

sobre seu nome e em seguida em Remover (Figura 64).

Adicionar/remover usuarios: Turma A

Membros do grupo Membros em potencial

Nenhum 2)

I < Adicionar I
Remover b

Buscar Limpar Buscar Limpar
Opgoes de busca p

Voltar aos grupos

Grupos do usuario

selecionado:

Figura 63 - Adicionar usuério ao grupo

Adicionar/remover usuarios: Turma A
Membros do grupo Membros em potencial
Estudante (2) Nenhum
4 Adicionar
Remover »
Buscar Limpar Buscar Limpar
Opgdes de busca p
Voltar aos grupos

Grupos do usudrio

selecionado:

Figura 64 - Remover usuario do grupo
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Para concluir, basta clicar em Voltar aos grupos (Figura 65).

Adicionar/remover usuarios: Turma A

Membros em potencial Grupos do usuario

Membros do grupo
selecionado:

Estudante (2) Nenhum
4 Adicionar

Remover »

Buscar Limpar Buscar Limpar

Opgdes de busca p

Voltar aos grupos

Figura 65 - Concluir adicao/remocao de usuarios

ApoOs estas configuracdes, vocé devera modificar as op¢des na atividade que
for utilizar. Por exemplo, na atividade Tarefa, no Bloco Configuracdes de envio em
grupo, deve-se optar por Sim no Envio em grupos de estudantes, como mostrado
na Figura 66:

~ ConfiguragGes de envio em grupo

Envio em grupos de estudantes Nao =

Figura 66 - Envio em grupos de estudantes

e Métodos de inscricdo: este item da administracdo do curso (Figura 67)
permite a configuragdo do modo como o estudante tera acesso a disciplina
(como serd inscrito). Na opcéo inscricbes manuais, sdo selecionadas as
definicbes padrao ao cadastrar os estudantes de forma manual.

Administracdo do curso

Administragdo do curso Usuarios /

Usuarios Usuarios inscritos
Grupos
Outros usuarios

Meétodos de Inscrigdies manuais
NsCricao
Parmicefiog Verificar permissdes

Figura 67 - Opc¢éo de métodos de inscri¢cao
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2.7.9. Relatérios

No menu de ac¢bes do curso, clique em Mais... (Figura 68).

O Editar configuracies

# Desativar edicio

€ Conchus3o de curso

& Cancelar s minha inscricso no curso teste PROTIC
T Fitros

€ Configuracio do Livro de Notas

[ Badwp

¥ Restawrar

t Importar

4= Reconfigurar

Figura 68 - Menu de ag¢des do curso

Na pagina seguinte séo exibidas as opc¢des de relatérios (Figura 69). O Moodle
permite uma filtragem mais abrangente de dados, apresentando os dados que o0s
professores precisam acompanhar dessa atuacdo. Entre essas opcdes € possivel
escolher o curso, 0s grupos, apenas um participante, dia especifico, todas ou algumas
atividades especificas, algumas acdes, entre outras opcdes. Estes dados podem ser
apresentados na prépria pagina ou pode-se fazer o download em diferentes formatos.

Administracdo do curso

Administracao do curso

Usuarios

Editar configuragdes

Desativar edigio

Conclusdo de curso

Cancelar a minha inscrigdo no curso teste PROTIC
Filtros

Configuragdo do Livro de Motas

Backup

Restaurar

Importar

Reconfigurar

Relatorios

Distribuicdo de competéncias
Logs

Logs ativas

Atividade do curso
Participagdo do curso
Conclusdo das atividades

Figura 69 - OpcoOes de relatérios
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2.7.10. Emblemas

Ferramenta em que administradores e professores podem premiar seus
estudantes com distintivos, medalhas, troféus e emblemas sempre que atingirem um
objetivo, isto €, concluir uma etapa do curso, seja uma atividade, modulo e/ou o curso
como um todo, e com isso buscar um maior engajamento e interesse por parte do
estudante.

Para acessa-la, no menu de a¢fes do curso, clique em Mais... (Figura 68). Em
seguida, cligue na opc¢éo desejada (gerenciar ou adicionar novos emblemas) (Figura
70).

Relatorios Distribuigdo de competéncias
Logs
Logs ativos
Atividade do curso
Participagdo do curso
Conclusdo das atividades

Emb emas Gerenciar emblemas
Adicionar um novo emblema

Banco de Questdes
'_]U'_'thhr Categorias
questoes
Importagdo
Expaortar

Figura 70 - Acessar opcdes de emblemas do curso

2.7.11. Banco de questdes

Esta funcionalidade permite que vocé crie, pré-visualize e edite questdes em
um banco de dados de questbes. Para acessa-la, no menu de ac¢des do curso, clique
em Mais... (Figura 68). E possivel também criar categorias, além de importar e
exportar questdes (Figura 71). As questdes poderdo ser usadas em atividades como
questionario e licao.
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Relatorios Distribuigdo de competéncias
Logs
Logs ativos
Atividade do curso
Participagac do curso
Conclusdo das atividades

EFmblemas Gerenciar emblemas
Adicionar um novo emblema

Banco de Questdes

C]LJEST@ES Categoneis
Importagao
Expaortar

Figura 71 - Opc¢des do banco de questdes

Clicando em Criar uma nova questdo, vocé pode optar por criar uma nova
pergunta, como mostrado na Figura 72.

Questdes Categorias Importacéo Exportar

Banco de questdes

Selecione uma categoria: Padréo para teste *

A categoria padrdo para as questdes compartilhadas no contexto 'teste’.

Nenhum filtro de tag aplicado

Filtrar por tags ... v

(J Mostrar texto da questdo na lista de questées

Opgoes de pesquisa
Também mostrar questdes de subcategorias

(] Também exibir questdes antigas

Criar uma nova questdo ...

Figura 72 - Botdo para criar uma nova questao

Na tela seguinte, vocé pode selecionar o tipo de questédo que deseja. Para ver
a descricdo de cada tipo de questédo, basta seleciona-la e a descricdo aparece a direita
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(Figura 73). Cligue no botdo Adicionar e preencha os dados necessarios para a
criacao da questao.

Escolha um tipo de questéo para adicionar

QUESTOES Permite a sele¢cao de simples ou multiplas

respostas de uma lista pré definida.

@ 1= Multipla escolha

-

.. Verdadeiro/Falso

Associagao
— resposta curta
5 Numérico

Dissertacao

¢ Arrastar e soltar
sobre o texto

+ Arraste e solte na
imagem

Associagio de
i?%  resposta curta

aleatoria

=2 Calculado

242 CAlouln simnles

Adicionar Cancelar

Figura 73 - Descri¢ao do tipo de questao
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